
Advies
Archiveren by design voor een 
snellere behandeling van 
Woo-verzoeken



Aanleiding

•

•



Nog een adviesrapport?...



Wat is archiveren by design?



Definitie Nationaal Archief



Vijf kenmerken van duurzame toegankelijkheid



Informatie verzamelen

•

•

•

•



11 Aanbevelingen
Van makkelijk naar moeilijk uit 
te voeren



1. Maak duidelijk(er) beleid omtrent de inrichting van (digitale) 
werkprocessen
•

•

•
•

•



2. Documenten doorzoekbaar opslaan

•

•

•



3. Templates voor officiële documenten gebruiken met een 
apart deel dat beoordeeld moet worden bij Woo-verzoeken
•

•

•



4. Zorg voor extra informatieprofessionals bij directies die (in 
de toekomst) met veel Woo-verzoeken te maken krijgen
•

•

•

•

•



5. Koppeling maken tussen Outlook en DMS

•

•

•

•



6. Een gebruiksvriendelijk DMS met een goede zoekfunctie

•

•

•

•

•



7. Woo-behandelaars sneller en makkelijker autoriseren om 
de gevraagde informatie in te zien en te beoordelen
•

•

•

•



8. Automatische inventarisatielijst documenten

•

•

•



9. Koppel beoordeelde documenten in het kader van een 
Woo-verzoek aan de brondocumenten
•

•

•



10. Dubbele e-mails automatisch herkennen

•

•

•

•



11. E-mails automatisch labelen

•

•

•

•

•

•



Hoe nu verder?

•

•
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